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Beispiel-FAQ: Planung einer Schulfahrt   
© Fred Nierhauve  

Aufbau und Ziele   

FAQs beantworten häufige Fragen der Mitarbeitenden und verlinken auf verwandte Themen und ggf. Dokumente in der 
schulischen Cloud. Dazu gehören auch Formulare, Prozessbeschreibungen und Checklisten.  
Die Antworten basieren auf den aktuellen rechtlichen Vorgaben mit Quellenangabe, der Rechtsprechung, Konferenz-
beschlüssen sowie Erfahrungen aus der Praxis und beschreiben den für die jeweilige Schule vereinbarten Prozess mit 
Benennung der Ansprechpartner.   
Die FAQ-Datenbank kann mit einer FAQ-Software (z.B. Freeware) und/ oder mit einem Chatbot genutzt werden.  

 
Beispiel aus einer Sammlung von 250 rechtssicheren FAQs 

Welche Aspekte sind bei der Planung einer Schulfahrt zu beachten?  
(Rechtsfragen, Absicherung zu den Kosten, ...) 

Beschluss der Klassenpflegschaft/ Schulfahrtenverzeichnis 

Klassenfahrten sind Unterricht am anderen Ort und sind so ein Baustein im Bildungs- und Erziehungsauftrag der Schule. 
Für eine Schulfahrt ist i.d.R. ein Beschluss der Klassenpflegschaft notwendig. Weiterhin muss die Fahrt im Schulfahrten-
verzeichnis gelistet sein (Ausnahme: 1-tägige Fahrten in die Region).  (siehe Richtlinien unten Nr. 2.2 und 2.4) 

In einem Fahrtenvertrag sind folgende Aspekte zu berücksichtigen: 

Aspekte "Höhere Gewalt" und "Erkrankung am Ort" 

 keine Schadenersatzansprüche gegen die Schule/ die betreuenden Lehrer bei höherer Gewalt (Krieg, Terror-
angriff, Unwetter, ...)  oder Nichtantritt einer Fahrt aufgrund eines o.g. Ereignisses (z.B. Rückforderung des 
Reisepreises nach Absage einer Fahrt als Ergebnis der Beratung mit der Klassenpflegschaft.) 

 keine Absicherung einer Betreuung im Krankenhaus durch Lehrkräfte nach Ende der Schulfahrt 

 …   

Aspekte zur finanziellen Absicherung der Fahrt 

 Vor dem Abschluss von Verträgen (Fahrt, Unterkunft, Veranstaltungen am Reiseort, ...) mit Zahlungsverpflichtung 
muss die schriftliche, rechtsverbindliche Erklärung mit einer Zahlungsverpflichtung der volljährigen 
Schüler*innen bzw. der Erziehungsberechtigten vorliegen. Bei mehrtätigen Fahrten ist auch bei volljährigen SuS 
eine Erklärung der Eltern notwendig.  (siehe 5.2)  

 … 

Aspekte zum Einhalten von Regeln und Konsequenzen 

 Für die Schulfahrt ist ein Regelwerk festzulegen. Hier wird beschrieben, welche Verhaltensregeln während der 
Fahrt verbindlich einzuhalten sind (Alkoholkonsum/ Drogen, Nachtruhe, Anwesenheitspflicht, Abmeldepflicht, ...) 

 ... 

Anträge, Vordrucke und Informationen zum Thema unter Cloud/ L 07.517. 
Einen allgemeinen Vorschlag zu Regelungen und Vereinbarungen finden Sie hier ganz am Ende der FAQ. Der zugehörige 
Beitrag aus SchuleNRW 03-2019 auch in Cloud/ L 07.517. 

Ansprechpartner: Schulleitung   
(Erfahrungsberichte: Bitte sprechen Sie Hr. Meier oder Fr. Franz an!) 

Verwandte Themen:  

 Wie beantrage ich einen Unterrichtsgang oder eine Schulfahrt?  (zum Beitrag) 

 Wo finde ich Hinweise zur Aufsichtspflicht?  (zum Beitrag)  
hier auch: Vorgaben für sportliche Elemente/ Unternehmungen 

 Welche Tagesordnungspunkte sind beim Infoabend (der Einschulung) bildungsgangübergreifend 
aufzunehmen?   (zum Beitrag) 

 Wo finde ich das Schulfahrtenverzeichnis?  (zum Beitrag) 

 Welche Dienstpflichten haben Lehrkräfte und pädagogische Mitarbeiter*innen?  (zum Beitrag)  

 

http://www.bkcr-elearning.de/faq/index.php?action=artikel&cat=2&id=276&artlang=de
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Richtlinien für Schulfahrten 

RdErl. d. Ministeriums für Schule und Weiterbildung  
v. 19.03.1997 (GABl. NW. I S. 101)

1
  

BASS 14-12 Nr. 2   (zum Download)  

https://bass.schul-welt.de/Stichwort/Ebene5?Ebene1=S&Ebene2=SC&Ebene3=Schulausflug&Ebene4=Richtlinien+für+Schulfahrten&f=1#pgfId-1250578

